Приложение к приказу МОБУ СОШ № 5
от 01.09.2016 №  252     
Дорожная карта 
подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации
 МОБУ СОШ  №5 МО Кореновский район
в 2016-2017 учебном году

	№
	мероприятия
	сроки
	Ответствен
ные
	Отметка о выполнении

	1
	Анализ проведения государственной (итоговой) аттестации в ОУ в 2016 году. 
	30.08.2016
	Домащенко В.В.
Диброва С. Ф.
	

	
	Назначение ответственного за организацию подготовки и проведения ЕГЭ в школе
	сентябрь
	Домащенко В.В.
	

	2
	Введение в КТП учебных предметов 9,11 классов повторения ранее изученного, составление плана повторения с указанием дат и времени консультаций по каждой теме.
	сентябрь
	Диброва С. Ф.
Клушина Т. И.

	

	3
	Включение в работу ШМО учителей-предметников вопросов связанных с подготовкой выпускников 9,11 классов к государственной (итоговой) аттестации.
	сентябрь
	Руководители ШМО
	

	4
	Оформление в учебных кабинетах «Уголков выпускника»
	Сентябрь - октябрь
	Учителя - предметники
	

	5
	Организация проведения проверочных работ по текстам администрации для своевременного выявления и коррекции пробелов в знаниях учащихся.
	Сентябрь - октябрь
	Диброва С. Ф.
Клушина Т. И.

	

	6
	Ознакомление учащихся и родителей с нормативной базой, регламентирующей проведение итоговой аттестации, с Положением «О формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся»
	Сентябрь - октябрь
	Домащенко В.В.
Диброва С. Ф.
Классные руководители

	

	7
	Оформление для учащихся и родителей информационного стенда, посвящённого государственной (итоговой) аттестации. Обновление странички сайта школы с целью информационного обеспечения учащихся, учителей и родителей «Подготовка к государственной (итоговой) аттестации учащихся»
	Сентябрь - октябрь
	Диброва С.Ф.
Лознова Е.В.
	

	8
	Организация работы со слабоуспевающими учащимися
	В течение года
	Классные руководители 9,11 классов
	

	9
	Заседание творческой группы учителей по проблеме: Совершенствование работы по подготовке к ЕГЭ».
	октябрь
	Руководители ШМО
	

	10
	Осуществление мониторинга численности выпускников 9,11 классов, участвующих в государственной (итоговой) аттестации
	Сентябрь - октябрь
	Диброва С.Ф.
Классные руководители
	

	11
	Создание папок с документами и
материалами, регламентирующими деятельность администрации школы, учителей и учащихся по проведению итоговой аттестации 9, 11 класс (регионального уровня, муниципального уровня, общеобразовательного учреждения).
Знакомство учителей с ними.
ЦЕЛЬ: документально систематизировать этап подготовки к экзаменам.
	ноябрь
	Диброва С.Ф.
	

	12
	Проверка введения классных журналов.
ЦЕЛЬ: выполнение практической части программы в соответствии с учебным планом и графиком учебного процесса.
	ноябрь
	Диброва С. Ф.
Клушина Т.И.

	

	13
	Контроль за работой классных руководителей с родителями слабоуспевающих уч-ся.
	ноябрь
	Диброва С.Ф.
Клушина Т.И.
	

	14
	Создание базы данных участников, огранизаторов ЕГЭ и ОГЭ
	ноябрь
	Диброва С.Ф.
	

	15
	Контроль за посещаемостью учащихся 9,  11 классов занятий, консультаций по подготовке к экзаменам
	Декабрь
	Диброва С. Ф.
Классные руководители
	

	16
	Ознакомление родителей, учащихся (9, 11 кл.) с нормативно-правовыми актами, регулирующими порядок итоговой аттестации: 
- Положением о золотой и серебряной медалях «За особые успехи в учении»;
- Положением о похвальной грамоте «За особые успехи в изучении отдельных предметов» и похвальном листе «За особые успехи в учении»;
- Перечнем  вступительных испытаний в ВУЗы
	Декабрь
	Диброва С. Ф.
Классные руководители

	

	17
	Работа с обучающимися 9 и 11 классов по подготовке к осуществлению ими осознанного  выбора предметов для итоговой аттестации и форм проведения экзаменов.
	декабрь
	Диброва С. Ф.
Классные руководители

	

	18
	Выбор выпускниками 11-х классов предметов для итоговой аттестации за курс средней (полной) общей школы.
	Декабрь
	Диброва С. Ф.
Классные руководители
	

	19
	Ознакомление родителей учащихся с результатами тренировочных диагностических работ, рекомендациями учителей-предметников
	Декабрь
	Классные руководители
	

	19
	Анализ текущей успеваемости обучающихся 9, 11 классов, а также учащихся «группы риска», претендентов на аттестат с отличием и на награждение медалями 
	Декабрь
	Диброва С.Ф.
	

	20
	Консультации с родителями слабоуспевающих уч-ся по проблемам
	декабрь
	Учителя-предметники, классные руководители
	

	21
	Проверка ведения классных журналов.
ЦЕЛЬ: выполнение практической части программы в соответствии с учебным планом и графиком учебного процесса.
Анализ успеваемости обучающихся 9, 11 классов по итогам аттестации за 2 четверть  (I полугодие).
	Январь
	Диброва С. Ф.
Классные руководители

	

	22
	Анализ успеваемости обучающихся 9, 11 классов по итогам аттестации за 2 четверть  (I полугодие).
	Январь
	Диброва С. Ф.
Классные руководители
	

	23
	Ознакомление классных руководителей 9, 11 кл. с документами и материалами по организации итоговой аттестации уч-ся в щадящей обстановке.
	Январь
	Диброва С.Ф.
	

	24
	Ознакомление обучающихся 9 и 11 классов и их родителей с рекомендациями по организации итоговой аттестации в особых условиях (щадящем режиме).
	Январь
	Диброва С.Ф.
	

	25
	Выбор выпускниками 9,11 классов предметов для итоговой аттестации за курс основной общей школы.
	Январь
	Диброва С. Ф.
Классные руководители
	

	26
	Создание базы данных:
1. Списки выпускников школы 9,11-х классов с указанием паспортных данных;
1. Списки специалистов школы, рекомендуемых в качестве организаторов проведения экзаменов в форме и по материалам ЕГЭ на ППЭ.
	январь
	Диброва С. Ф.
Классные руководители

	

	27
	Составление графика проведения обучающих консультаций для учащихся по работе с тестами, по заполнению бланков регистрации и ответов участника ЕГЭ.
	январь
	Учителя-предметники
	

	28
	Анализ текущей успеваемости обучающихся «группы риска», претендентов на аттестат с отличием и на награждение медалями «За особые успехи в учении»
	Февраль
	Диброва С.Ф.

	

	29
	Корректировка списков учащихся 9-11 классов по выбору предметов итоговой аттестации.
	Февраль
	Классные руководители,
Диброва С.Ф.
	

	30
	Проведение собеседования с учителями-предметниками по овладению ими нормативно-правовой базой проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников.
	Февраль
	Диброва С.Ф.
	

	31
	Приём заявлений учащихся о выборе экзаменов на государственную (итоговую) аттестацию
	Февраль
	Диброва С.Ф.
Классные руководители
	

	32
	Отчёты учителей о работе со слабоуспевающими уч-ся (посещение консультаций, контроль по выполнению домашних заданий, составление плана отработки пробелов знаний уч-ся по предметам
	Февраль
	Учителя-предметники
	

	33
	Анализ и учёт достижений учащихся, претендующих на получение медалей
	Февраль
	Классные руководители,
Диброва С.Ф.
	

	34
	Приём документов для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников в щадящей обстановке.
	Март
	Классные руководители 9,11 классов.
	

	35
	Проведение пробных экзаменационных работ.
	Март
	Диброва С.Ф.
Клушина Т.И.
	

	36
	Психолого-педагогическое сопровождение подготовки обучающихся к аттестации.
	Март
	Педагог-психолог
	

	37
	Анализ успеваемости и посещаемости обучающихся 9,11 кл. по итогам аттестации за 3 четверть.
	Март
	Диброва С. Ф., классные руководители, учителя-предметники
	

	38
	Работа с журналами выпускных классов.
ЦЕЛЬ: проверка прохождения программы по предметам за 3 четверть, своевременность и объективность выставления отметок
	Март
	Диброва С.Ф.
	

	39
	Обязательные вопросы на обсуждение педсовета:
Утверждение списков учащихся 9,11 кл.по выбору предметов для государственной (итоговой) аттестации, и формах проведения устных экзаменов.
	Март- апрель
	Домащенко В.В.
Диброва С.Ф.
	

	40
	Подготовка экзаменационных материалов, их экспертиза, утверждение.
	апрель
	Домащенко В.В.
зам. директора, руководители ШМО
	

	41
	Контроль за планированием и организацией итогового повторения
	апрель
	Диброва С.Ф.
Клушина Т.И.
	

	42
	Психолого-педагогическое сопровождение подготовки обучающихся к аттестации
	апрель
	Педагог-психолог
	

	43
	Подготовка документов для итоговой аттестации выпускников школы по щадящему режиму
	апрель
	Диброва С.Ф.
	

	44
	Заседание творческой группы учителей по проблеме: «Совершенствование работы по подготовке к ЕГЭ».
	апрель
	Руководители ШМО
	

	45
	Обязательный вопрос на обсуждение педсовета:
1. О проведении итоговой аттестации для отдельных обучающихся в щадящей обстановке.
Обязательный приказ по школе:
1. О проведении экспертизы экзаменационных материалов;
О допуске к государственной (итоговой) аттестации в щадящей обстановке. 
	апрель
	Домащенко В.В.
Диброва С. Ф

	

	46
	Отчёты учителей о работе со слабоуспевающими уч-ся (посещение консультаций, контроль по выполнению домашних заданий, выполнение плана отработки пробелов знаний уч-ся по предметам
	апрель
	Учителя – предметники
Руководители ШМО
Диброва С.Ф.
Клушина Т.И.
	

	47
	Беседы с учителями предметниками «Как правильно организовать повторение материала непосредственно в дни подготовки перед экзаменом»
	апрель
	Учителя-предметники
	

	48
	Индивидуальные консультации психолога по снятию школьной тревожности при подготовке к ЕГЭ
	апрель
	Педагог-психолог
	

	49
	Составление и утверждение расписания экзаменов, графика консультаций. Экспертиза экзаменационного материала по предметам.
ЦЕЛЬ: обеспечение эффективной и планомерной работы школы по проведению итоговой аттестации. Проверка соответствия содержания билетов и программы по предметам.
	май
	В.В.Домащенко 
С. Ф. Диброва

	

	50
	Утверждение состава экзаменационных комиссий, графика дежурств педагогов в период проведения итоговой аттестации, комиссии по оформлению документов об основном, среднем (полном) общем образовании, похвальных грамот «За особые успехи в изучении отдельных предметов».
	
	
В.В.Домащенко
С. Ф. Диброва

	

	51
	Инструктаж педагогического коллектива по вопросам подготовки и проведения итоговой аттестации выпускников школы в текущем учебном году.
	Май
	С. Ф. Диброва

	

	52
	Оформление информационного стенда, посвященного предстоящей аттестации обучающихся:
1. Расписание экзаменов;
Состав экзаменационной комиссий и другая информация
	Май
	С. Ф. Диброва

	

	53
	Оформление экзаменационных папок.

	Май
	С.Ф.Диброва
Классные руководители
	

	54
	Подготовка ведомостей для выписки аттестатов
	Май
	С.Ф.Диброва
Классные руководители
Лознова Е.В.
Новикова С.Г.
	

	55
	Подготовка материалов для проведения итоговой аттестации (бланки протоколов экзаменов, бумага и т.д.)
	Май
	
	

	56
	Работа с журналами выпускных классов.
ЦЕЛЬ: проверка прохождения программы по предметам, соблюдение режимных моментов заполнения журнала и объективность выставления годовых оценок.
	Май
	С.Ф.Диброва
	

	57
	Инструктаж членов экзаменационных комиссий по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации.
	Май
	С.Ф. Диброва

	

	58
	Беседа с учащимися и родителями «Режим дня выпускника в период экзаменационной сессии»
	Май
	С.Ф.Диброва
Классные руководители
	

	59
	Подготовка памяток и рекомендаций для учащихся и родителей по подготовке к ЕГЭ
	май
	С.Ф.Диброва
Классные руководители
	

	60
	Информирование обучающихся и их родителей о допуске к государственной (итоговой) аттестации
	май
	Классные руководители
	

	61
	Проведение государственной (итоговой) аттестации
	В установ-ленные сроки
	С.Ф.Диброва
	

	62
	Контроль хода проведения государственной (итоговой) аттестации. Отчёты учителей-предметников по итогам экзаменов, составление протоколов.
	июнь
	С.Ф.Диброва
Учителя-предметники
	

	63
	Оформление документов об образовании, личных дел, классных журналов.
	Июнь
	С.Ф.Диброва, классные руководители
	

	64
	Подготовка и проведение повторной аттестации для выпускников, получивших в ходе государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительный результат
	Июнь
	С.Ф.Диброва
	

	65
	Торжественное вручение аттестатов об основном (общем) образовании
	Июнь
	В.В.Домащенко
С.Ф.Диброва
	

	66
	Торжественное вручение аттестатов о среднем (полном) образовании
	Июнь
	В.В.Домащенко
С.Ф.Диброва
	

	67
	Подготовка статистических, аналитических и отчётных материалов по организации и проведению аттестации выпускников
	Июнь
	С.Ф.Диброва
	

	68
	Анализ результатов ОГЭ и ЕГЭ.
Определение задач на новый учебный год.
	Июнь
	С.Ф.Диброва
	





